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Gestiona de 
forma eficiente 

tus tareas
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Contenidos

Creación de 
tableros virtuales

Edición de listas 
y tareas

Gestión de 
"Espacios" de 

trabajo e invitación 
a colaboradores

Asignación de 
tareas y 

seguimiento de las 
mismas
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En busca del 
Santo Grial:

La productividad
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En busca del Santo Grial

Uno de los grandes dilemas de
esta era, es la “falta” de tiempo
del que disponemos para hacer
todas las tareas en las que
estamos involucrados.
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En busca del Santo Grial

No somos conscientes que NO
podemos crear ni gestionar el
tiempo.
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En busca del Santo Grial

Lo que sí podemos hacer es
tener una mejor gestión de las
tareas dentro del tiempo que
disponemos, con el objetivo de
ser más productivos.
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La mejora de la productividad comienza por:

▪ Ser conscientes de todas las tareas en las que
estamos involucrados de manera individual o
como parte de un equipo.

▪ Pulir y establecer un orden de prioridades de las
tareas para llevarlas a cabo en el tiempo
establecido y con la mejor calidad.

▪ Sacar las tareas adelante con la mayor eficacia.

En busca del Santo Grial
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Un error muy común, es poner el foco y la atención en
la tecnología.

Pasamos mucho tiempo buscando la herramienta que
nos de la solución a nuestros problemas.

Delegamos nuestra responsabilidad a la eficacia de la
tecnología que utilizamos.

En busca del Santo Grial
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La tecnología es el medio que nos permite

alcanzar un FIN, y NO el FIN en si mismo.

En busca del Santo Grial
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En busca del Santo Grial

El Santo Grial está en nosotros, en nuestra capacidad
para gestionarnos y gestionar la tareas de manera
consciente y eficiente, en el tiempo y con los recursos
que disponemos.
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En busca del Santo Grial

Es una opción de gran utilidad para la gestión de
tareas tanto para del ámbito profesional como
personal.

Pensado para la gestión de tareas en equipos de
trabajo, sirve también para el trabajo individual .
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Conceptos 
fundamentales
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¿ Qué es

Conceptos fundamentales

Trello es una herramienta visual que permite 
gestionar cualquier tipo de proyecto y flujo de trabajo, 

así como supervisar tareas.

?
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Conceptos fundamentales

Trello es una herramienta inspirada en el 
método Kanban y sirve para gestionar tareas 

permitiendo organizar el trabajo de forma 
individual o colaborativa mediante tableros 

virtuales compuestos de listas de tareas.
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Conceptos fundamentales

Trello es un centro neurálgico de productividad.

Elementos principales que lo componen:

▪ Espacios de trabajo.

▪ Tableros.

▪ Listas.

▪ Tarjetas.
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Conceptos fundamentales

Trello es un centro neurálgico de productividad.

Elementos principales que lo componen:

▪ Espacios de trabajo: Un espacio de trabajo en Trello, es 
un espacio compartido para que todas las personas de un 
mismo equipo puedan trabajar juntas. 

Toda la información (tableros, listas y tarjetas) está 
centralizada y disponible para los miembros del equipo.
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Conceptos fundamentales

Espacio de trabajo
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Conceptos fundamentales

Trello es un centro neurálgico de productividad.

Elementos principales que lo componen:

▪ Tableros: Independientemente del proyecto o el proceso 
de trabajo, los tableros mantienen las tareas organizadas y 
ayudan a que el trabajo avance.

Permiten ver el estado de la totalidad del proyecto de un 
solo vistazo.
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Conceptos fundamentales

Tablero
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Conceptos fundamentales

Trello es un centro neurálgico de productividad.

Elementos principales que lo componen:

▪ Listas: Representan las agrupaciones y o fases de las 
diferentes tarjetas.
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Conceptos fundamentales

Listas
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Conceptos fundamentales

Trello es un centro neurálgico de productividad.

Elementos principales que lo componen:

▪ Tarjetas: Representan las tareas o las unidades mínimas 
de información que queremos gestionar para realizar el 
trabajo.
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Conceptos fundamentales

Tarjeta
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Acceso a Trello
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El registro en Trello es gratuito. Cuenta con limitaciones funcionales y no
es recomendable para uso corporativo.

Precauciones

Trello es una aplicación en la nube multiplataforma y multidispositivo.
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Precauciones

Los planes de Trello

https://trello.com/es/pricing

https://trello.com/es/pricing
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Precauciones

Inscribirse o Iniciar sesión en Trello

https://trello.com/

https://trello.com/


@cyldigital

¡¡Muchas Gracias!!


