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Google Drive

Conceptos basicos:

El trabajo en la nube con Google Drive
Compartir y modos de compartir
Documentos publicos y privados.

cQué estoy compartiendo y con quién?
Seguridad basica
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Ordenador de Movil o Tablet
casa u oficina Portatil (Portatil device)
(desktop) (laptop)



Google Drive: Google Docs

Desarrollo de documentos de texto:

estilos de parrafo

extensiones

componentes

ediciones colaborativas

Indexacion y desarrollo automatico de un menu
Interactivo

exportaciones a otros formatos digitales para
Impresion o formatos online, como pdf
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Google Drive: Google Sheets
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Primeros pasos con hojas de calculo:

e Conceptos basicosy generales.
e Factura
e Organizador: calendario de mis redes sociales
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Google Drive: Google Sheets

Operaciones Matematicas mas habituales:

Suma = Al + Bl
Resta = Al - Bl
Multiplica = Al* Bl
Divide = A1/ BT

Paréntesis = (Al + C1)/ Bl

Porcentaje = Al + (Al * 20%)

Promedio =promedio(Al.:G1)

Maximo =max(AL:GI)

Sl =si(A1>18; "Eres mayor", "Eres Menor")
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Google Drive: Google Sheets PYMES

8 Hojas de calculo para las Pymes:

Desarrollo de ejemplos practicos

Presupuestador automatico

Gestor de tareas

Planificacion temporal en Diagrama de Gantt
Planificacidon de un evento: Escaleta y calculo de

temporizacion
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Google Drive: Google Sheets PYMES

FACTURA

Nombre de tu empresa Logo de tu empresa TiTUL0 DEL PROYECTO OGS

Nortre de s computis

Direccién: Fecha de factura: XXX o wver—— .
Calle: Nimero de factura: #00001 seerroer |
Ciudad, Pais: Fecha de vencimient XXX
Cddigo Postal: T
NIF/CIF — e R | |
correoelectronico@dirrection.com o - B
ot e e -
Facturar a: Enviea: s - 1
Nombre del clente: Nombre: "
Direccidn: Direccién St o e e =1
NIF/CIF: Ciudad, Pais: ol . - B
Cédigo Postal: Cédigo Postal — s =
Teléfono: Teléfono: o . -
Descripcién Precio Unitario Precio o
Producto 1 2 €100,00 €200,00 ot - —
Producto 2 4 €150,00 €600,00 . - _-
Producto 3 G €93,00 €651,00 . - ==
producto 4 sa €23,00 €1.242,00 YRR
Producto 5 2 €98,00 €196,00 - -
Comentarios adicionales/ Instrucciones de pago: SUBTOTAL: €2.889,00 ey o
DESCUENTO: 0,00
SUBTOTAL MENOS DESCUENTO: €2.889,00
TIPO DE 1VA: 1%
wa: €606,69
TIPO DE IRPF: 15%

€433,35

o €3.062,34

Informacién de tu empresa
Teléfono | Banco | BIC | IBAN | Método de pago | Mail
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Google Drive: Google Slides

1 o Desarrollo de presentaciones interactivas:

Esquemas visuales

Mapas mentales

Fuentes de recursos y plantillas
Mapas graficos

Publicidad para redes sociales
slidesgo.com/es
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Gracias
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